Evropska unie
Evropsky socialni fond
Operacni program Zaméstnanost

Détska skupina Kaminek, Kdmen 87, 582 42 Kdmen
Priloha &. 2 k Zdsaddm pro provoz détské skupiny — zafizeni péée o déti

Provozni rad Détské skupiny Kaminek (dale jen ,,DS“)

I. Zakladni udaje

Nazev a misto: Détska skupina KAMINEK
Kamen 87, 582 42
tel: 725 802 265
email: ds.kaminek@email.cz

Zfizovatel: Obec Kamen
se sidlem Kdmen 53, 582 42
ICO: 00267597
tel: 569 458 277
email: ou@obec-kamen.cz
Statutarni zastupce: Petr Pipek — starosta obce

Vedouci skupiny: Sona Valova DiS.

Vychovatelka: Helena Kreuzova

Zahdajeni provozu: 1.9. 2016

Kapacita zafFizeni: 12 déti (okamzita maximalni kapacita)

Personalni zajisténi: péci o déti v détské skupiné zajistuji na plny dvazek dvé pracovnice, vedouci zafizeni
a vychovatelka. Obé pracovnice splfiuji odbornou zpdsobilost dle ustanoveni § 5
zakona ¢ 247/2014 Sb.

Il. Uvod

Détska skupina Kaminek je registrovdna MPSV. Nachdzi se v budové obce Kamen &.p. 87, jejiz prostory
splfiuji vekeré stavebni, hygienické, provozni a bezpeénostni normy vychazejici z vyhlasky ¢. 281/2014
Sb., ktera stanovi hygienické poZadavky na prostory a provoz détské skupiny do 12 déti a zakon
€. 247/2014 Sb., ktery upravuje podminky, za nichi je poskytovana sluiba pége o dité v détské skupiné a
podminky pro ziskdni opravnéni k poskytovéni sluzby péée o dité v détské skupiné.

Ill. Provoz détské skupiny KAMINEK

1. Détska skupina je urlena pro déti od 2 do 6 let, tedy do zahajeni povinné $kolni dochdzky a je zamérena
na zajisténi potfeb ditéte, na vychovu, rozvoj schopnosti, kulturnich a hygienickych navyka ditéte.

2. SluZba péte o dité v DS Kaminek je poskytovana v pracovni dny od 6:30 do 16:30 hodin.

3. Dité maze navstévovat skupinu celodenné, nebo ve zkracené denni dobé. Konkrétni rozsah vyugivani sluzby
v jednotlivych dnech v tydnu je upraven ve Smlouvé o poskytovéni sluzby péce o dité” (dale jen »Smlouva”)
uzaviené mezi rodi€em a poskytovatelem sluzby.

4. Provozni doba détské skupiny mize byt omezena v dob& vanoénich svatki nebo letnich prazdnin, pfipadné
z diivod jiné nepfedvidatelné a havarijni situace. O omezeni v daném Zkolnim roce je rodi¢ poskytovatelem
v€as informovan.

5. Déti pfichazeji do DS aZ do 9:00 hodin, jinak pouze po dohodé s persondlem a podle aktuain potieby
zakonného zastupce ditéte.
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6. Zakonny zastupce ditéte mize povéfit predanim a vyzvednutim ditéte vidy jen osobu staréi 18 let. V tomto
pfipadé sdéli tuto informaci pisemné v Evidenénim listé ditéte v kolonce jméno a pfijmeni povéiené osoby.

7. Zakonny zdstupce ditéte nebo jim povéfena osoba (déle jen ,,0soba odpovédna za vychovu ditéte”) omlouva
dité nejpozdé&ji do 16:30 h predchoziho dne, nebo v odiivodnénych pfipadech do 7:00 hodin rano daného
dne, SMS zpravou nebo telefonicky na telefonni &islo vychovatelek a pfedb&zné stanovi dobu, po kterou bude
dité nepfitomno. Absence ditéte v DS po dobu del$i ne? 4 pracovnich dni bez jeho omluvy osobou
odpovédnou za vychovu ditéte je povatovano za poruéeni Provozniho fadu détské skupiny. Odhlaseni obéda
na dany den probiha telefonicky, rodi¢e kontaktuji pfimo dodavatele tj. Z§ a M3 Habry tel: 604 327 613.
Odhla3eni obéda musi byt uéinéno nejpozdéji do 7:15 hodin réno daného dne. V pfipadé, ze osoba odpovédna
za vychovu ditéte odhlaseni obéda neprovede, bude obéd ve vyuttovani na konci mésice zapoditan do
celkového poctu odebranych obédd.

8. Osoba odpovédné za vychovu ditéte v dobé uréené pro pichod déti do DS predava dité po jeho prevleéeni v
3atné DS odpovédnému personalu DS.

9. Kaidému ditéti je pfidélen Cip k dochdzkovému systému. Jednotlivé Eipy visi na chodbé u dochéizkového
teminalu. Kazdy rodi¢ je povinen oznatit pfichod i odchod ditéte na dochazkovém terminalu. Dochazka
kaidého ditéte je sledovana v elektronickém dochézkovém systému. Abychom moli zajistit plné cerpani
prostiedkl z evropskych fond(, musi byt dochazka ditéte nejméné 75% za pololeti.

10. Osoba odpovédnd za vychovu ditéte pfedava dité do DS bez zjevnych znamek onemocnéni. Vyskytne-li se u
ditéte nebo v rodiné infekéni onemocnéni, osoba odpovédna za wchovu ditéte tuto skuteénost neprodlené
ohlasi personalu DS.

11.Pfi pfiznacich onemocnéni ditéte v dobé pobytu v DS (teplota, zvraceni, bolesti bficha, nahld zména
zdravotniho stavu) je osoba odpovédna za vychovu ditéte telefonicky informovana a vyzvana k vyzvednuti
ditéte z DS a zajisténi dalsi péce.

12.0soba odpovédna za vychovu ditéte pieda personélu DS Iékaiské potvrzeni o ukonéeni nemoci ditéte a
souhlas |ékaFe s navratem ditéte do kolektivu u viech onemocnéni trvajicich déle nez 10 kalendafnich dni.

13.V pfipadé pochybnosti o zdravotnim stavu ditéte personal DS dité od osoby odpovédné za vychovu ditéte
nepfevezme.

14. Osoba odpovédna za vychovu ditéte si dité piebira od persondlu DS v $atné DS nebo pfipadné na jiném misté,
ureném na zakladé pisemné zadosti osoby odpovédné za vychovu ditéte.

15. Pokud si osoba odpovédna za vychovu ditéte nevyzvedne dité do konce provozni doby DS, personal DS:

1) kontaktuje osobu odpovédnou za vychovu ditéte telefonicky;

2) informuje telefonicky starostu obce, ktery je zastupcem provozovatele, nebo jim povéfeného
zdstupce;

3) udini dalsi kroky, zejména se bude fidit postupem doporugenym MSMT - obrati se na obecni urad,
ktery je podle § 15 zdkona ¢. 359/1999 Sh., o socidlné pravni ochrané déti, ve znéni pozdéjsich
predpisd, povinen zajistit ditéti neodkladnou péci, piipadné se obrati na Policii CR.

16. Personal DS zodpovida za dité od doby, kdy dité pfevezme od osoby odpovédné za vychovu ditéte, az do
doby, kdy je opét osobé odpovédné za vychovu ditéte pieda.

17. Pi pobytu v DS osoba odpovédnd za wychovu ditéte dodriuje Provozni Fad détské skupiny obce Kdmen,
dodrzuje pfi vzajemném styku s persondlem DS, s jinymi détmi dochazejicimi do DS a s ostatnimi osobami
odpovédnymi za vychovu ditéte pravidla sludnosti a vzajemné ohleduplnosti. Vzhledem k potfebam déti se
osobé odpovédné za vychovu ditéte nedoporuéuje navitévovat dité v dobé jeho pobytu v DS.

18. K pobytu déti venku se vyuZiva vefejné hfisté v obci a dal3i vhodné venkovni prostory, pficems pobyt déti
venku je zavisly na pocasi. Divodem vynechani pobytu venku mohou byt zejména silny vitr, dést, mlha,
znetisténé ovzdusi ¢i nepfiméfené nizka nebo vysoka teplota.

19.K zajisténi bezpecnosti déti pfi pobytu uvnitf DS i mimo prostory DS je personal DS proskolen v oblasti
bezpecfnosti a ochrany zdravi a poZarni ochrany. Ve viech prostorach DS i pfilehlych prostorach plati pfisny
zakaz koufeni a manipulace s otevfenym ohném a pozivéani alkoholu.

20. V pfipadé vyhld3eni mimofadnych udalosti (poZdr, zivelna pohroma apod.) se personal DS fidi platnymi
dokumenty pozérni ochrany (plan evakuace) nebo pokyny odpovédnych osob.
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21. Béhem provozu DS jsou zevnitf volné oteviratelné dvefe hlavniho vchodu i viech unikovych vychodd.
22. Program DS se Fidi Provoznim Fddem détské skupiny, denni refim je nasleduijici:
6:30 — 6:45 zahajeni provozu
6:45 — 8:15 Déti se schazi, individualni &innosti a hry dle prani déti
8:15 —9:00 Ranni krouzek, ranni rozcvigka, pohybové aktivity, zakonéeno relaxaci
9:00 - 9:40 Dopoledni svacinka
9:40 - 10:15 Hudebni, vytvarné &innosti, jazykova a literarni vychova, povidéani o pfirodg, tradicich,
zvycich souvisejicich s roénim obdobim. (Tato ¢ast programu je variabilni dle momentalniho rozpolozeni
a zajmu déti.)

10:15 - 11:30 Pfi dobrém potasi pobyt déti venku (spojeny s nacvikem bezpeénosti pohybu, zaZitkové

uceni — pozorovani zmén v pfirodé, pojmenovavdni zvifat a rostlin), v pfipadé nepfizné poéasi

pokracovani v pfedchozim programu.

11:30 — 12:30 Navrat déti z venku, hygiena, obéd.

12:00 —12:30 Vyzvedavani déti

12:30 - 14:00 Odpocinek. K pfijemnému snéni & odpodinku je détem &tena pohadka, déti poslouchaji

relaxacni hudbu.

14:00 — 14:20 Odpoledni svacinka.

14:20 - 16:30 Shrnuti dne, novych zaZitki. Zajmové ¢innosti dle vlastni volby déti. Rozchazeni déti.
Reiim dne je zorganizatnich divod( ¢astené stanoven, vychovatelky jej pruiné pfizplsobuji aktudlnim
potfebam déti. Vychovna Einnost probihd podle planu vychovy a péle vypracovaného persondlem DS a je
pfipadné pfizplsobovana véku a skladbé aktualné pfitomnych déti. Pfi provozu DS jsou respektovana prava
ditéte v souladu s Umluvou o pravech ditéte.

IV. Cena za pobyt

Sluzba péce o dité v Détské skupiné Kaminek, je poskytovana bez Uhrady. Zakonny zastupce hradi pouze
stravné, viz stravovani.

V. Stravovdni a pitny reZim

Dopoledni a odpoledni svatinovou stravu zajistuje provozovatel DS. Poledni hlavni teplé jidlo véetné polévky
zajistuje provozovatel DS na zakladé ujednani mezi provozovatelem a zakonnym zdstupcem ditéte umisténého v
DS, pokud zdkonny zdstupce ditéte umisténého v DS nepo3ada o moinost dodavani individualni poledni stravy
svému ditéti véetné fadného odlvodnéni. Dodavatelem jidla je Z5 a M3 Habry. Rodice hradi stravné za svaciny a
hlavnijidlo, které je stanoveno vidy mésic dozadu. Cenik a jidelni listek na dany tyden, jsou umistény na nasténce
u vchodu. Souéasti Ceniku jsou i terminy a zpGsob pro provedeni platby.

Pitny rezim zajistuji pe€ujici osoby v ramci provozu DS.

VI. Pfijeti ditéte do détské skupiny

1. Dité je do DS pfijimano na zakladé Zadosti o umisténi ditéte do détské skupiny podané zakonnym zdstupcem
ditéte v souladu s kritérii pfijeti.
2. Do DS Ize pfijmout pouze dité, které se podrobilo stanovenym pravidelnym ockovanim, mé doklad, Ze je proti
nakaze imunni nebo se nemize ockovani podrobit pro trvalou kontraindikaci.
3. V ptipadé pravidelného i pfilefitostného umisténi ditéte uzavira zakonny zastupce ditéte s provozovatelem
DS pisemnou smlouvu.
4. Prijeti ditéte do DS muZe byt odmitnuto:
a) pokud zékonny zastupce ditéte nebo dité nesplfiuje podminky a kritéria pfijeti
b) je-li plnd kapacita DS
¢) pokud zdkonny zastupce ditéte uvede nepravdivé nebo neuplné informace

5. Ukonceni umisténi ditéte v DS:
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1) Uplynutim sjednané doby, na kterou byla uzaviena Smlouva o pravidelném nebo pfilezitostném
poskytovani sluzeb péce o déti v détské skupiné
2) Uzavrenim dohody o ukonéeni
3) Vypovédi smlouvy ze strany provozovatele
a) provozovatel mize smlouvu vypovédét v pfipadé, 7e osoba odpovédnd za vychovu ditéte
porusuje siednanou smlouvu a Provozni fad détské skupiny a déle z davodu specifikovanych ve
Smlouvé o poskytovani sluzby péce o dité v détské skupiné
b) provozovatel mize odstoupit od smlouvy nebo uzavfit dohodu o ukonéeni poskytovani sluzeb
péce o déti v pfipadé, Ze specifické potfeby ditéte pfesahuji moznosti provozovatele (napf. dité
chronicky nemocné, ¢i dité vyzadujici sluzby presahujici ramec moinosti DS)

VII. Uklid prostor détské skupiny
V détské skupiné probiha pravidelny iklid, tento provéadi pracovnice tklidu. Uklid se provani nasledovné:
Denné:

v" setfeni na vlhko - viech podlah, nabytku, okennich parapetd, rukojeti splachovadel, klik u dvefi
v' za poutiti Cisticich dezinfekénich prostfedki umyti umyvadel, zachodovych mis, sedatek na zachodé a
nocnikd
v Vynadeni odpadk(
1x tydné, vidy v patek:

¥ omyti omyvatelnych &asti stén na zachodech a dezinfekce umyvaren a zachodi
v dezinfekénim prostfedkem setfeni viech podlahowych ploch, parapetii, nabytku

2x roéné:

v umyti oken a rdma
v celkovy Uklid véech prostor skupiny

1x za dva roky (dle potfeby Castéji):

v" malovani

VIIl. Ostatni ujednani

[

- Odpovédni zastupci déti umisténych v détské skupiné, si pfi pravidelné dochézce ditéte piebiraji 1x za 14 dni
loZni pradlo od pecujici osoby. Na zatatku nového tydne pfinesou &isté loini pradlo. V pfipadé potieby ¢i
znecisténi Castéji.

2. Na pfipadné urazy a nehody vzniklé v dobé pobytu ditéte v DS a pfi akcich organizovanych DS se vztahuje

pojisténi odpovédnosti za Skodu provozovatele.

3. Informace o pfipravovanych akcich, véetné omezeni provozu DS, jsou vidy véas oznamovany telefaonicky, sms
zpravou a /nebo na nasténce DS.

B

- Kazdé dité zafazené do DS ma zfizen Evidencni list ditéte v détské skupiné. Zakonny zastupce ditéte je povinen
do 10 pracovnich dnii nahldsit zmény zdsadnich Udaji uvedenych v Evidenénim listé ditéte v détské skupiné
- zejména kontaktni (idaje a informace o zdravotnim stavu a specifickych potfebach ditéte.

u

. Zakonny zastupce ditéte stvrdi svym podpisem na smlouvé o pravidelném poskytovani sluzby, fe se seznamil
s obsahem lékdrnicky a nema vyhrady k pouZiti jejiho obsahu na akutni ofetfeni ditéte,

IX. Zavérecna ujednani

1. Timto provoznim fadem nejsou dotéena prava a povinnosti vyplyvajici z obecné zavaznych pravnich pfedpisi.

ha

Provozovatel je opravnén tato pravidla provozu jednostranné doplfiovat nebo upravovat. Je viak povinen
kazdou zménu ozndmit rodi¢am.
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3. Aktudlni znéni provozniho fadu se zavazuje poskytovatel zvefejnit na svych webovych strankach (jakmile
budou v provozu a umistit jej v tisténé podobé také na informativni nasténce ve vstupni chodbé.

4. Tento provozni fad je platny od 1.11.2016.

V Kameni dne 1.11.2016

-~

// L/ { '5.-3’,( /) - \\‘ ‘\,\

Starosta Obce Kamen
Petr Pipek

Vedouci Détské skupiny Kaminek
e Sona Valova, DiS.
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